社会福祉法人西条市社会福祉協議会
事務分掌規程
　この規程は、社会福祉法人西条市社会福祉協議会処務規程第7条に定める事務分掌について必要な事項を次のように定める。

第１条　総務福祉課は、次の事項を分掌する。

（１）　理事会、監事会・評議員会及び各種部会等に関すること。
（２）　定款及び規程・規則に関すること。

（３）　事業計画及び予算・事業報告及び決算の調整に関すること。

（４）　職員の給与及び退職金に関すること。

（５）　職員の人事管理及び福利厚生に関すること。

（６）　各種契約、登記、申請及び報告に関すること。

（７）　補助金及び委託金に関すること。

（８）　備品、物品、消耗品等の発注、調達及び管理に関すること。
（９）　会印の管理に関すること。

（10）　文書の収受・発送・保存に関すること。

（11）　財産管理に関すること。

（12）　基金・積立金の管理に関すること。

（13）　会計事務に関すること。

（14）　まごころ銀行に関すること｡

（15）　指定管理者制度に関すること。
（16）　表彰に関すること。
（17）　ホームページの管理・運営に関すること。
（18）　介護保険事業に関すること。
（19）　障害者自立支援事業に関すること。
（20）　軽度生活援助事業に関すること。
（21）　生きがいデイサービス事業に関すること。
（22）　障害者訪問入浴サービス事業に関すること。
（23）　配食サービス事業に関すること。
（24）　有償日常生活支援事業に関すること。
（25）　産前産後ヘルパー派遣事業に関すること。
（26）　苦情相談窓口に関すること。
（27）　各支所との連絡・調整に関すること。
（28）　その他庶務、在宅福祉事業に関すること。
２　地域福祉課は、次の事項を分掌する。
（１）　企画・調整に関すること。

（２）　情報提供に関すること｡

（３）　福祉活動の普及に関すること｡

（４）　各種相談事業に関すること｡

（５）　支部社会福祉協議会に関すること｡

（６）　会費に関すること。
（７）　福祉のまちづくりに関すること｡

（８）　福祉大会の開催に関すること。

（９）　社会福祉団体等との連携・支援に関すること｡

（10）　共同募金及び歳末たすけあい配分事業に関すること｡

（11）　広報活動に関すること｡

（12）　低所得者援助活動に関すること。
（13）　ボランティアセンターの運営に関すること。
（14）　各支所との連絡・調整に関すること。
　（15）　その他地域福祉事業に関すること。

　
３　相談支援課は、次の事項を分掌する。
（１）　生活福祉資金貸付事業に関すること。
（２）　福祉サービス利用援助事業に関すること。
（３）　法人後見に関すること。
（４）　生活困窮者自立相談支援事業に関すること。
（５）　障害者相談支援センター事業に関すること。
（６）　児童発達支援センターの相談支援に関すること。
（７）　各支所との連絡・調整に関すること。
（８）　その他相談支援事業に関すること。
　
４　支所は、次の事項を分掌する。

（１）　職務権限内の歳入・歳出経費の執行に関すること。

（２）　支部社会福祉協議会に関すること。

（３）　会費に関すること。

（４）　施設管理（車両等の備品類・修理の管理等）に関すること。

（５）　福祉相談事業に関すること。

（６）　日常生活自立支援事業に関すること。

（７）　地域福祉活動の普及・推進、ボランティアの推進に関すること。

（８）　福祉関係団体との連携に関すること。

（９）　共同募金に関すること。

（10）　まごころ銀行に関すること。
（11）　福祉サービス利用援助に関すること。

（12）　法人後見に関すること。

（13）　生活福祉資金貸付事業に関すること。

（14）　車両の運行管理に関すること。

（15）　苦情相談窓口に関すること。

（16）　介護保険事業に関すること。

（17）　障害者自立支援事業に関すること。
（18）　障害者訪問入浴サービス事業に関すること。

（19）　生きがいデイサービス事業に関すること。
（20）　軽度生活援助事業に関すること。

（21）　配食サービス事業に関すること。
（22）　在宅介護支援センター事業に関すること。

（23）　有償日常生活支援事業に関すること。

　（24）　その他庶務、地域福祉、在宅福祉事業に関すること。
５　児童発達支援センターは、次の事項を分掌する。
（１）児童発達支援センターひまわり指定多機能型事業所（指定児童発達支援・指定保育所等訪問支援）の運営に関すること。
（２）児童発達支援センターひまわりの施設管理に関すること。

（３）職務権限内の歳入・歳出経費の執行に関すること。
（４）車両の運行管理に関すること。
（５）苦情相談窓口に関すること。
（６）その他庶務に関すること。
（その他）

第２条　臨時の事務、事業のため必要があるときは、会長は事務分掌を臨時に新設又は変更することができる。
附　　則

１　この規程は、平成16年11月1日から施行する。

附　　則

１　この規程は、平成20年4月１日から施行する。（一部改正）
附　　則

　１  この規程は、平成29年4月1日から施行する。（一部改正）
附　　則

　１  この規程は、平成31年4月1日から施行する。（一部改正）
附　　則
　１  この規程は、令和4年4月1日から施行する。（一部改正）
　　　　附　　則
1　 この規定は、令和6年4月1日から施行する。（一部改正）
　　　　附　　則
1　 この規定は、令和7年4月1日から施行する。（一部改正）
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